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EDITAL DE LICITAÇÃO 

PROCESSO Nº 004/2022 

CONVITE Nº 003/2022 

 

 

1-) PREÂMBULO 

 

O Instituto de Previdência dos Servidores públicos do Município de Bom Jesus 

dos Perdões/SP, pessoa jurídica de direito público, na qualidade Autarquia 

Municipal inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas sob o nº 

10.642.943/0001-71, por meio de sua Superintendência, torna público que 

realizará licitação na modalidade de CARTA CONVTE, com critério de 

julgamento previstos no artigo 45, §1º, I da lei 8.666/1993– menor preço, 

destinado ao recebimento de propostas para a contratação dos serviços técnicos 

de empresa especializada na prestação de serviços técnicos especializados de 

assessoria e consultoria em contabilidade, orçamento e finanças junto ao 

Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do município de Bom Jesus dos 

Perdões - PREV BOM JESUS, conforme termo de referência, devendo ser 

executado de acordo com as especificações contidas no Processo Administrativo 

em epígrafe e na proposta apresentada pela contratada, documentos esses que 

ficam fazendo parte integrante do presente procedimento. O presente certame 

licitatório reger-se-á pelas disposições da Lei 8.666/93 e suas alterações, se 

houver e demais legislações pertinentes. 

 

O Encerramento do prazo para entrega dos envelopes 01 – 

Documentação de Habilitação e 02 – Proposta, às 10h do dia 

03/11/2022, e seguida se dará o início do certame com o credenciamento 

dos participantes e após a reunião de abertura dos envelopes que terá 

início às 10h15m desse mesmo dia. 

 

2-) DO OBJETO  

2.1-) O presente instrumento convocatório visa a contratação dos serviços 

técnicos de empresa especializada na prestação de serviços técnicos 

especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, orçamento e finanças 

junto ao Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do município de Bom 

Jesus dos Perdões - PREV BOM JESUS, conforme termo de referência, devendo 

ser executado de acordo com as especificações contidas no Processo 

Administrativo em epígrafe e na proposta apresentada pela contratada, 

documentos esses que ficam fazendo parte integrante do presente procedimento. 
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O prazo de execução do objeto desta licitação e a vigência do contrato são de 12 

(doze) meses, a contar da assinatura, podendo ser prorrogado conforme artigo 57, 

II da Lei 8.666/93. 

O preço ajustado já leva em conta todas e quaisquer despesas incidentes na 

execução do objeto, serviços de frete, tributos entre outros. 

2.2-) Local e horário de expediente para a retirada do edital, esclarecimentos e 

informações aos licitantes: Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do 

Município de Bom Jesus dos Perdões, Rua Joaquim Rodrigues dos Santos, 790, 

centro – Bom Jesus dos Perdões/SP, das 9h às 12 e das 14h às 18h, telefones: (11) 

4891-1677 e (11)99653-9650, ou através do site: www.prevbomjesus.com.br , ou 

endereço de e-mail: prevbomjesus3@prevbomjesus.com.br . 

2.3-) Poderão participar do certame quaisquer empresas do ramo de atividade 

pertinente ao objeto da contratação, que preencherem as condições de 

credenciamento e demais exigências contidas neste edital, inclusive todos os 

interessados enquadrados na categoria de microempresa ou empresa de pequeno 

porte. 

2.4-) Não serão admitidas nesta licitação, empresas suspensas ou impedidas de 

licitar com esta Autarquia, com o Ente Municipal ou declaradas suspensas e/ou 

inidôneas em qualquer unidade da Federação (Município, Estados ou União); as 

empresas que estiverem em regime de falência ou recuperação judicial, bem como 

consórcio de empresas e cooperativas (qualquer que seja sua forma de 

constituição). 

2.5-) O documento declaração de retirada de edital deverá ser preenchido e 

assinado e remetido à Comissão Permanente de Licitações através do email: 

prevbomjesus3@prevbomjesus.com.br . 

2.6-) Os licitantes são responsáveis por acompanhar as publicações relativas ao 

certame no site www.prevbomjesus.com.br e no Diário Oficial eletrônico do 

Município de Bom Jesus dos Perdões, onde serão publicados os atos pertinentes 

ao certame . 

 

3-) DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAÇÃO DO 

ATO CONVOCATÓRIO  

 

3.1-) Até 02 (dois) dias úteis, antes da data fixada para o recebimento dos 

envelopes, qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou 

impugnar o presente edital. 

 

3.2-) Os pedidos de esclarecimento e ou impugnação deverão ser encaminhados 

a comissão de licitação, por escrito, por meio do e-mail 

http://www.prevbomjesus.com.br/
mailto:prevbomjesus3@prevbomjesus.com.br
mailto:prevbomjesus3@prevbomjesus.com.br
http://www.prevbomjesus.com.br/


 

 

 
INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO 
MUNICÍPIO DE BOM JESUS DOS PERDÕES – PREV BOM JESUS 

CNPJ: 10.642.943/0001-71 
 

 

Rua Joaquim Rodrigues dos Santos, nº.790 – Cidade Nova 
Bom Jesus dos Perdões – SP  - CEP: 12.955-000  - Telefone: (011) 4891-1677 

 
 

prevbomjesus3@prevbomjesus.com.br, mediante protocolo da solicitação no 

Setor de Protocolo Geral do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos 

do Município de Bom Jesus dos Perdões – PREV BOM JESUS, localizado no 

endereço informado no item 2.2, deste Edital.   

 

3.2.1-) Nos pedidos de esclarecimentos e ou impugnação encaminhados, os 

interessados deverão se identificar (CNPJ, Razão Social e nome do 

representante se pessoa jurídica e CPF para pessoa física) e disponibilizar as 

informações para contato (endereço completo, telefone, e-mail).   

 

3.2.2-) Os esclarecimentos e ou impugnações deverão ser fundamentados, e 

serão respondidos pela comissão de licitação por escrito, e encaminhados por 

e-mail e ou ofício.   

 

3.2.3-) A comissão de licitação terá prazo de 24 (vinte e quatro) horas para as 

decisões.    

 

3.2.4-) Acolhida a petição contra o ato convocatório, a decisão será 

comunicada aos interessados.   

 

3.3-) Os pedidos de impugnações e esclarecimentos, bem como as respectivas 

respostas, serão divulgados pela Comissão de Licitação no site, por meio do 

endereço: www.prevbomjesus.com.br 

 

3.4-) Qualquer modificação no Edital exige divulgação pelo mesmo 

instrumento de publicação em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo 

inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteração 

não afetar a formulação das propostas. 

 

4-) DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 

4.1-) Poderão participar da presente licitação pessoas jurídicas legalmente 

autorizadas a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitação, que atendam 

a todas as exigências contidas neste Edital e, ainda, apresentarem a documentação 

solicitada no local, dia e horário informados no preâmbulo deste Edital.  

  

4.2-) Não poderão participar da presente licitação as empresas que:  

mailto:prevbomjesus3@prevbomjesus.com.br
http://www.prevbomjesus.com.br/
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4.2.1-) Encontrarem-se em situação de falência, concordata, recuperação 

judicial ou extrajudicial, concurso de credores, dissolução, liquidação ou 

empresas estrangeiras que não funcionem no País.   

4.2.2-) Estiverem suspensas para licitar e contratar com o Município de Bom 

Jesus dos Perdões.   

4.2.3-) Forem declaradas inidôneas para licitar e contratar com a 

Administração Pública Federal, Estadual ou Municipal.   

4.2.4-) Possuam como diretores, responsáveis técnicos ou sócios, servidor, 

empregado ou ocupante de cargo comissionado na administração pública do 

Município de Bom Jesus dos Perdões.   

4.2.5-) Estejam constituídas sob a forma de consórcio.    

4.2.6-) Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas físicas ou 

jurídicas. 

4.2.7-) Sociedade estrangeira que não funcione no país. 

 

4.3-) É vedado a qualquer pessoa, física ou jurídica, representar mais de um 

licitante na presente licitação.   

 

4.4-) Cada licitante apresentará uma só proposta, de acordo com as exigências 

deste Edital.  

  

4.5-) O licitante arcará integralmente com todos os custos de preparação e 

apresentação de sua proposta, independente do resultado do procedimento 

licitatório.   

 

4.6-) Eventuais documentações e propostas enviadas pelo Correio ou entregues 

por portador sem poderes para formular propostas e praticar atos durante a sessão 

serão consideradas e devidamente analisadas na fase de julgamento, com a 

ressalva de que o autor da proposta não poderá praticar qualquer ato em seu favor 

durante a sessão de licitação.  

 

4.7-) Quanto às documentações e propostas enviadas por Correios, somente serão 

aceitas as que chegarem à sede do PREVBOMJESUS antes do horário previsto 

para o início do certame, qual seja, às 10h (dez horas) do dia 03 de novembro de 

2022.  

 

4.8-) A participação no certame implica aceitar todas as condições estabelecidas 

neste Edital. 
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5-) DO CREDENCIAMENTO 

 

5.1-) O horário do credenciamento será das 10h (dez horas) às 10h15min (dez 

horas e quinze minutos) do dia 03 de novembro de 2022, e será efetuado conforme 

a ordem de chegada dos interessados.   

 

5.2-) Representante do licitante deverá se apresentar para credenciamento, junto 

a comissão de licitação, devidamente munido de documento que o credencie a 

participar deste certame e a responder pelo licitante, devendo ainda identificar-se, 

exibindo a Cédula de Identidade ou outro documento equivalente.   

 

5.3-) O credenciamento far-se-á através de instrumento público ou particular de 

procuração, com firma reconhecida, conforme modelo contido no Anexo III deste 

edital, ou documento que comprove os necessários poderes especiais para 

formular ofertas e lances de preços, e praticar todos os demais atos pertinentes ao 

certame, em nome do licitante.  

5.3.1-) No caso de sócio, proprietário, dirigente ou assemelhado da empresa 

licitante, deverá ser apresentada cópia autenticada do Estatuto ou Contrato 

Social juntamente com as alterações que comprovem sua capacidade de 

representação legal, com expressa previsão dos poderes para exercício de 

direitos e assunção de obrigações. Em caso de administrador eleito em ato 

apartado, deverá ser apresentada cópia da ata de reunião ou assembleia em que 

se deu a eleição. 

5.3.2-) No caso de credenciamento por instrumento particular de procuração, 

com firma reconhecida de dirigente, sócio ou proprietário da empresa licitante, 

deverá ser apresentada no momento do credenciamento, cópia autenticada ou 

cópia simples, acompanhada do respectivo original, do Estatuto ou Contrato 

Social acompanhado da última alteração estatutária ou contratual, e ata de 

eleição da Diretoria em exercício, no qual estejam expressos os poderes do 

signatário para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de tal 

investidura.   

5.4-) A empresa licitante que não se credenciar, na forma disposta acima, ficará 

impedida de manifestar durante a sessão, considerando-se apenas sua proposta 

escrita. 

5.5-) A empresa licitante deverá apresentar declaração dando ciência de que 

cumpre plenamente os requisitos de habilitação, conforme modelo contido no 

Anexo IV deste edital.   

5.6-) O fornecedor que desejar obter os benefícios previstos no Capítulo V da 

Lei Complementar Federal nº. 123/06, deverá comprovar a condição de 
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Microempresa e de Empresa de Pequeno Porte, no momento do seu 

credenciamento, conforme item 5.1, com a apresentação de um dos 

documentos abaixo, os quais serão considerados válidos pelo período de 180 

(cento e oitenta) dias, a contar da sua emissão: 

a-) Se inscrito no Registro Público de Empresas Mercantis, a declaração de 

enquadramento arquivada ou a certidão simplificada expedida pela Junta 

Comercial ou equivalente, da sede da Microempresa e da Empresa de Pequeno 

Porte. 

b-) Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Jurídicas, a declaração de 

enquadramento arquivada ou a Certidão de Breve Relato do Cartório de 

Registro Civil de Pessoas Jurídicas ou equivalente, da sede da Microempresa 

e da Empresa de Pequeno Porte.   

c-) Na hipótese do Cartório de Registro Civil de Pessoas Jurídicas não emitir 

o documento mencionado no item anterior, nos termos da Lei Complementar 

Federal n° 123/06, deverá ser apresentada, no credenciamento, declaração de 

porte feita pelo representante da empresa, sob as penas da lei, mediante a 

comprovação dessa circunstância, como apresentação do balanço patrimonial 

do último exercício.   

5.5-) As declarações ou certidões de que tratam as cláusulas do item 

“credenciamento” deverão ser apresentadas FORA DE QUALQUER 

ENVELOPE, juntamente com os documentos exigidos para credenciamento, 

conforme modelo contido nos Anexos III a VII deste edital.   

 

6-) DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO – ENVELOPE Nº 1 

 

6.1-) No envelope lacrado nº 1 – HABILITAÇÃO – deverá conter os documentos 

relacionados para habilitação, apresentados em 1 (uma) via autenticada, ou cópia 

com apresentação do original, rubricados e paginados (tipo: 1/5, 2/5...5/5) em 

todas as folhas. 

 

6.2-) Quanto às autenticações:  

 

6.2.1-) Os documentos da habilitação poderão ser apresentados em original ou por 

qualquer processo de cópia autenticada por cartório competente ou por 

funcionário do PREVBOMJESUS. Caso o licitante opte pela autenticação feita 

por funcionário do PREVBOMJESUS deverá trazer os documentos em horário 

anterior ao marcado para início do certame. Após iniciada a sessão, não será 

possível a autenticação feita por funcionário do PREVBOMJESUS. 
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6.2.2-) A autenticação é individual para cada documento, mesmo havendo cópia 

de dois documentos numa mesma folha, deverão ser apostas tantas autenticações 

quantos forem os documentos reprografados. 

 

6.2.3-) Quando o certificado/certidão for emitido por sistema eletrônico, poderá 

ser apresentado no original juntamente com fotocópia simples, mas sua aceitação 

ficará condicionada à verificação da autenticidade pela internet ou junto ao órgão 

emissor. 

 

6.3-) Documentos matriz/filial: os documentos apresentados deverão estar em 

nome do licitante responsável pelo contrato/fornecimento dos serviços com o 

número do CNPJ  e endereço respectivo, desta forma: 

 

6.3.1-) Se o licitante responsável pelo contrato for a matriz, todos os documentos 

deverão estar em nome da matriz; 

 

6.3.2-) Se o licitante responsável pelo contrato for a filial, todos os documentos 

deverão estar em nome da filial, exceto os documentos recolhidos 

centralizadamente pela matriz, na forma da Lei. 

 

6.4-) Prazo de validade dos documentos: 

 

6.4.1-) É imprescindível que os documentos estejam dentro do prazo de validade; 

 

6.4.2-) Os documentos que omitirem o prazo de validade serão considerados como 

válidos pelo período de 6 (seis) meses, em conformidade com os emitidos pela 

Fazenda Federal, pelo princípio da analogia previsto no artigo 4º da Lei de 

Introdução às Normas do Direito Brasileiro; 

 

6.4.3-) A documentação exigida deverá ter validade, no mínimo, até a data 

prevista para o protocolo dos envelopes. 

 

6.5-) HABILITAÇÃO JURÍDICA: 

 

6.5.1-) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ/MF). 

 

6.6-) REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 
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I-) Prova de regularidade de débitos relativos a tributos federais conjunta com a 

Dívida Ativa da União; 

II-) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual; 

III-) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do proponente; 

IV-) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço 

(CND FGTS); 

V-) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei Federal 

12.440/2011. 

 

6.7-) QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 

 

I-) Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já 

exigíveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira 

da empresa, vedada a sua substituição por balancetes ou balanços provisórios, 

podendo ser atualizados por índices oficiais, quando encerrado há mais de três 

meses da data da apresentação da proposta; 

 

II-) Certidão negativa de falência ou concordata expedida pelo distribuidor da 

sede da pessoa jurídica, ou de execução patrimonial, expedida no domicílio da 

pessoa física; 

 

6.8-) QUALIFICAÇÃO TÉCNICA E OPERACIONAL 

 

I-) Apresentar atestado de capacidade técnica ou declaração emitida por pessoa 

jurídica de direito público ou privado, com identificação do emitente e cargo que 

ocupa, comprovando que a proponente forneceu serviços compatíveis em 

características com o objeto da presente licitação. 

 

II-) Comprovação de possuir em nome da empresa licitante, através de atestados 

fornecidos, que comprovem a execução dos serviços, apresentando no mínimo 

1(um) atestado que comprove os seguintes serviços: 

• Apontamentos mensais à Autarquia as formalidades legais exigidas pela 

legislação e pela técnica de contabilidade pública e previdenciária, através 

de visitas “in loco” quando solicitado;  

• Preparação de relatórios administrativo e gerenciais para a tomada de 

decisões, quando solicitados;  

• Apresentação mensal à Autarquia de relatório circunstanciado das 

principais atividades desenvolvidas;  

• Assessoria, acompanhamento e elaboração da Proposta Orçamentária do 
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RPPS de forma compatível com o Plano Plurianual e a lei de Diretrizes 

Orçamentárias do Município;  

• Acompanhamento de defesa contábil dos interesses do RPPS nos tramites 

das prestações de contas perante o Egrégio Tribunal de Contas do Estado 

de São Paulo;  

• Adequação às normas federais no que tange à gestão contábil, patrimonial 

e financeira da Autarquia Municipal;  

• Resposta às consultas formuladas pelo RPPS enviando-as por e-mail ou por 

qualquer outro canal de comunicação, em forma de parecer técnicos;  

• Prestação de contas do RPPS Junto ao Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, dentre outros, conforme o caso;  

• Assessoria Contábil, Financeira, Orçamentária em modo geral;  

• Supervisão na área de Contabilidade Pública em sua execução e 

encerramentos mensais e anuais;  

• Assessoria à Superintendência, em forma de reuniões periódicas quando 

necessário;  

• Emissão de pareceres técnicos contábeis ou jurídicos administrativos, 

quando solicitado;  

• Organização dos Serviços Contábeis em geral;  

• Cumprimentos das Diretrizes impostas pela Lei Complementar nº 

1O1/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;  

• Acompanhamento das publicações no DOE, principalmente os despachos 

do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo;  

• Envio de informativos diários sobre assuntos inerentes ao RPPS; 

• Designação de um profissional contábil, com registro ativo no Conselho 

Regional de Contabilidade - CRC, como responsável pelos registros dos 

atos e fatos contábeis;  

• Designação de um técnico para atendimentos diários ao Instituto; 

• Fechamentos   dos Balanços   nos   moldes estabelecidos   pela   Lei Federal 

nº 4.320/64, Lei Complementar nº 101/2000 e todas as Portarias da 

Secretaria da Previdência Social e suas alterações;  

• Assessoramento na constituição e aplicação das reservas administrativas; 

• Assessoramento em assuntos administrativos do PREV BOM JESUS; 

• Análise do estudo atuarial anual;  

• Levantamento de dados e informações ao AUDESP e outras obrigações 

inerentes ao Poder Público,  

• Atender as normativas dos relatórios exigidos pelo TCE/SP e pela 

Secretaria da Previdência Social - CADPREV WEB, observadas, ainda, as 
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demais exigências pertinentes. 

 

III-) Comprovação que possui em seu quadro de pessoal, por meio de contrato 

social ou registro em CTPS Contador com registro regular no Conselho Regional 

de Contabilidade. 

 

 

6.9-) DEMAIS DECLARAÇÕES 

 

I-) Documento declarando que o licitante cumpre o disposto no inciso XXXIII do 

artigo 7º da Constituição Federal (CF, art. 7º, XXXIII - proibição de trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a 

menores de dezesseis anos, salvo na condição de aprendiz, a partir de quatorze 

anos), conforme prescreve o inciso V do artigo 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela 

Lei nº 9.854/99, podendo ser utilizado o modelo anexo. 

 

II-) Declaração de inexistência de fatos impeditivos, podendo ser utilizado o 

modelo anexo; 

 

III-) Declaração de não parentesco; 

 

IV-) Declaração de assinatura do contrato (opcional, não inabilitatória); 

 

V-) Declaração de que aceita fazer o preço do primeiro colocado, caso convocado 

como remanescente do item por recusa ou desistência do compromisso assumido 

pelo vencedor, dentre outras hipóteses previstas na legislação pertinente. 

(opcional, não inabilitatória). 

 

6.10-) DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 

 

I-) As microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasião da participação 

em certame licitatório, deverão apresentar toda a documentação exigida para a 

comprovação de sua regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma 

restrição; 

 

II-) Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal ou 

trabalhista, será assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial 

corresponderá ao momento em que a proponente for declarada a vencedora do 

certame, prorrogáveis por igual período a critério da administração Pública, para 
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a regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e 

emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com efeito de certidão 

negativa. 

 

III-) A falta de regularização da documentação, no prazo previsto no subitem 

anterior, implicará decadência do direito à contratação, sendo facultado à 

Administração convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 

para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 

 

IV-) Renovado o prazo, se a licitante a que foi adjudicado o bem, não apresentou 

a regularidade, esta incorrerá em pena na forma prevista nesse edital. 

 

6.11-) DISPOSIÇÕES GERAIS DA HABILITAÇÃO 

 

I-) Para fins de habilitação, a verificação pelo órgão promotor do certame 

nos sítios oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio 

legal de prova.   

 

II-) O PREVBOMJESUS não se responsabilizará pela eventual 

indisponibilidade dos meios eletrônicos, no momento da verificação. 

Ocorrendo essa indisponibilidade e não sendo apresentados os documentos 

necessários para verificação, o licitante será inabilitado.   

 

III-) Não serão aceitos protocolos de solicitação de nenhum tipo de 

documento.   

 

IV-) O não atendimento de qualquer das condições aqui previstas provocará 

a inabilitação do licitante vencedor. 

 

V-)  Os documentos de habilitação deverão ser apresentados em envelope 

indevassável, fechado, na sessão pública de abertura deste certame, 

conforme endereço, dia e horário especificados no preâmbulo deste Edital.  

 

VI-) O envelope deverá conter em sua parte externa e frontal a seguinte 

identificação: 
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ENVELOPE Nº. 1 – HABILITAÇÃO 

CONVITE Nº: 3/2022 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 4/2022 

PROPONENTE (RAZÃO SOCIAL): 

CNPJ: 

 

 

7-) DA PROPOSTA – ENVELOPE Nº 02 

 

7.1-) A proposta comercial deverá ser elaborada em conformidade ao modelo 

constante do Anexo II deste edital e impressa em papel timbrado da empresa, em 

uma via, com suas páginas numeradas e rubricadas, sendo a última assinada pelo 

representante legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrões, rasuras, 

ressalvas, entrelinhas ou omissões, que acarretem lesão ao direito dos demais 

licitantes, prejuízo à Administração ou impeçam exata compreensão de seu 

conteúdo.   

 

7.2-) Todas as condições estabelecidas serão tacitamente aceitas pelo proponente 

no ato da entrega de sua proposta comercial.   

 

7.3-) O prazo de validade da proposta será de 60 (sessenta) dias, contados da data 

de abertura da sessão pública estabelecida no preâmbulo deste Edital. Assim 

sendo, as propostas que omitirem o prazo de validade, serão entendidas como 

válidas por esse período.   

 

7.4-) As propostas deverão apresentar indicação do preço unitário por ato, sendo 

vedada imposição de condições ou opções, somente admitidas propostas que 

ofertem apenas um preço. 

 

7.5-) Nos preços propostos deverão estar incluídos todos os tributos, encargos 

sociais, financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer outros ônus 

que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente 

licitação, os quais ficarão a cargo única e exclusivamente da Adjudicatária.   

 

7.5-) Todos os preços ofertados deverão ser apresentados em moeda corrente 

nacional, em algarismos com duas casas decimais após a vírgula.   
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7.6-) As propostas de preços formuladas na presente licitação ficam sujeitas às 

disposições da Lei Complementar nº 123/2006, notadamente no que se refere aos 

artigos 44 e seus parágrafos e 45 e seus incisos e parágrafos. 

 

7.7-) Pequenas falhas ou defeitos na apresentação das propostas, passíveis de 

entendimento e que não comprometam a legalidade do certame, serão resolvidas 

pela Comissão de Licitações. 

 

7.8-) Valores propostos acima do valor de referência não serão aceitos.  

 

7.9-) A proposta comercial deverá ser apresentada em envelope indevassável, 

fechado, na sessão pública de abertura deste certame, conforme endereço, dia e 

horário especificados no preâmbulo deste Edital.   

 

7.10-) O envelope deverá conter em sua parte externa e frontal a seguinte 

identificação: 

ENVELOPE Nº. 2 – PROPOSTA 

CONVITE Nº: 3/2022 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 4/2022 

PROPONENTE (RAZÃO SOCIAL): 

CNPJ: 

 

  

8-) DA ABERTURA DOS ENVELOPES E DO JULGAMENTO 

 

8.1-) O presente Convite será processado e julgado de acordo com o procedimento 

estabelecido no art. 43 da Lei Federal n.º 8.666/93. 

 

8.2-) No local, hora e dia designados no preâmbulo deste Convite, na presença 

dos licitantes ou de seus representantes que comparecerem e demais pessoas que 

desejarem assistir ao ato, a Comissão Municipal de Licitações iniciará os 

trabalhos, examinando os envelopes “01 - DOCUMENTAÇÃO” e “02 - 

PROPOSTA”, os quais serão rubricados pelos seus membros e licitantes ou seus 

representantes credenciados, procedendo, a seguir, à abertura dos envelopes “01 

- DOCUMENTAÇÃO”. 

 

8.3-) Se a empresa enviar representante que não seja sócio-gerente ou diretor, far-

se-á necessário o credenciamento, devidamente autenticado ou original, com 
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menção expressa de conferência de amplos poderes, inclusive para recebimento 

de intimações e para desistência de recursos.  

 

8.4-) A não apresentação do credenciamento não implica na inabilitação do 

Licitante, mas o impede de manifestar-se nas sessões, contra as decisões tomadas 

pela Comissão de Licitação, durante a fase de verificação e abertura dos 

envelopes. 

 

8.5-) Procedida a abertura dos envelopes de Documentação, o Presidente da 

Comissão Municipal de Licitações poderá suspender a sessão para o julgamento 

da habilitação ou inabilitação. 

 

8.6-) Em caso de suspensão, informará aos licitantes a data e hora em que estará  

disponível a relação de empresas habilitadas e/ou inabilitadas, bem como a data e 

hora para abertura do envelope da Proposta de Preços. 

 

8.7-) Caso o resultado da habilitação ou inabilitação dos licitantes seja proferido 

na sessão de abertura e, em havendo plena e expressa concordância de todos os 

licitantes da decisão proferida, inclusive com desistência de interposição de 

recursos devidamente registrada em ata, a licitação terá seu prosseguimento 

normal, ficando encerrada definitivamente a fase de habilitação, passando-se para 

a etapa de abertura das Propostas de Preços – Envelope 02 – PROPOSTA. 

 

8.8-) Na hipótese de interposição de recursos na fase de habilitação, o Presidente 

da Comissão Municipal de Licitações convocará nova sessão pública para 

anunciar a decisão dada ao mesmo e, não havendo mais a apresentação de novos 

recursos, nesta mesma sessão serão abertos os envelopes de Proposta de Preços 

dos licitantes habilitados, nos termos do art.43, II, da Lei nº 8.666/93. 

 

8.9-) Será inabilitado o licitante que deixar de apresentar quaisquer documentos 

relacionados no item “6” deste edital, ou apresentá-los em desacordo com as 

exigências do presente Edital. 

 

8.10-) Se todas as licitantes forem inabilitadas, a Administração poderá fixar aos 

Licitantes o prazo de 3 (três) dias úteis para reapresentação de nova documentação 

escoimadas das causas que ensejaram a inabilitação. 
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8.11-) O envelope “02 - PROPOSTA”, devidamente fechado e rubricado, 

contendo a Proposta de Preços do licitante inabilitado será devolvido ao seu 

representante no ato ou enviado por via postal na ausência deste. 

 

8.12-) Das reuniões serão lavradas atas circunstanciadas nas quais constarão todas 

as ocorrências verificadas, devendo as mesmas serem assinadas pela Comissão 

Municipal de Licitações e pelos licitantes presentes. 

 

8.13-) Encerrada a fase de habilitação a Comissão Municipal de Licitações dará 

início à abertura dos envelopes contento a Proposta de Preços – Envelope 02 - 

PROPOSTA, devendo seu conteúdo ser rubricado por todos os representantes dos 

licitantes presentes e membros da Comissão Municipal de Licitações. 

 

8.14-) Uma vez abertas as propostas, estas serão tidas como imutáveis e acabadas, 

não sendo admitidas quaisquer providências posteriores tendentes a sanar falhas 

ou omissões que as ofertas apresentarem em relação às exigências e formalidades 

previstas neste convite. 

 

8.15-) As propostas serão examinadas e rubricadas pelos proponentes ou seus 

representantes presentes, e será procedida a leitura dos preços e condições 

oferecidas. 

 

8.16-) Havendo divergência entre os valores unitário e total, prevalecerá o unitário 

e na divergência entre o valor por extenso e o valor numérico, prevalecerá o menor 

valor. 

 

8.17-) Desta fase será lavrada ata circunstanciada a respeito, que deverá ser 

assinada por todos os presentes, devendo toda e qualquer declaração constar 

obrigatoriamente da mesma. 

 

8.18-) Na impossibilidade de se realizar o julgamento durante a sessão de 

abertura, a mesma será suspensa e realizada em reunião posterior. 

 

8.19-) CRITÉRIO PARA FINS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA: 

 

8.19.1-) Desclassificação - Serão desclassificadas as Propostas que: 

 

a) não obedecerem às condições estabelecidas no Convite; 

b) apresentarem preços manifestamente inexequíveis ou excessivos; 
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b.1) Será considerado preço excessivo aquele que estiver acima de R$116.100,00 

(dento e dezesseis mil e cem reais) por ano; 

 

8.19.2-) Se todas as propostas forem desclassificadas, a Administração poderá 

fixar aos Licitantes o prazo de 3 (três) dias úteis para reapresentação de outras 

propostas escoimadas das causas que ensejaram a desclassificação. 

 

8.20-) CLASSIFICAÇÃO 

 

8.20.1-) As Propostas consideradas aceitáveis serão analisadas pela Comissão 

Municipal de Licitações, que fará a classificação, levando-se em conta 

exclusivamente o menor preço global, desde que não ultrapasse o valor de 

R$116.100,00 (cento e dezesseis mil e cem reais) por ano. 

 

a-) A classificação se fará pela ordem crescente dos preços propostos; 

 

b-) No caso de empate, como critério de desempate será realizado sorteio na 

presença dos Licitantes empatados, em dia e horário a ser fixado ou na própria 

sessão. 

 

9. DOS RECURSOS  

 

9.1-) Declarado o vencedor, fracassado ou deserto qualquer licitante poderá 

interpor recurso, e a comissão de licitação negará admissibilidade ao recurso 

quando interposto sem motivação ou fora do prazo estabelecido.  

 

9.2-) Admitido o recurso a Comissão de Licitação julgará no prazo de 5 (cinco) 

dias, após a manifestação e razões das demais licitantes que ficarão 

automaticamente intimados a apresentar suas contrarrazões no prazo de 2 (dois) 

dias, contados da intimação, sendo-lhes assegurada vista dos autos.   

9.2.1-) O licitante poderá também apresentar as razões do recurso na sessão do 

certame as quais serão reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os 

demais licitantes automaticamente intimados a apresentar contra-razões no 

prazo de 2 (dois) dias, contados da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista 

dos autos.   

 

9.3-) As decisões de eventuais recursos serão publicadas no mural de avisos do 

Instituto de Previdência dos Servidores do Município de Bom Jesus dos 

Perdões, localizado na Rua Joaquim Rodrigues dos Santos, nº 790 – Cidade 
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Nova, Bom Jesus dos Perdões/SP, Telefone (11) 4891-1677, bem como no site do 

PREVBOMJESUS, qual seja: www.prevbomjesus.com.br . 

1.1.  Na ausência de manifestação de intenção de interposição de recursos ou 

após decisão dos mesmos, serão  devolvidos os envelopes de “HABILITAÇÃO”  

aos licitantes desclassificados podendo, todavia, retê-los até o encerramento da 

licitação.   

 

10-) DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

 

10.1-) Definido o vencedor do certame, a Comissão de Licitações do 

PREVBOMJESUS, após decorrido o prazo de interposição de recurso contra o 

julgamento e/ou julgado o interposto, encaminhará os autos à autoridade que 

ordenou a abertura do procedimento licitatório para fins de deliberação quanto a 

adjudicação e homologação. 

 

10.2-) A comissão  adjudicará o objeto da licitação ao licitante vencedor, quando 

inexistir recurso ou quando reconsiderar sua decisão, com a posterior 

homologação do resultado pela autoridade competente.   

 

10.3-) O resultado final do certame será divulgado na Imprensa Oficial do 

Município, bem como no site do PREVBOMJESUS, qual seja: 

www.prevbomjesus.com.br . 

 

11-) DO INSTRUMENTO CONTRATUAL 

 

11.1-) A prestação dos serviços objeto desta contratação deverá ser executada em 

conformidade com o estabelecido no Anexo I e as demais cláusulas e condições 

estabelecidas neste Edital e na minuta de contrato – Anexo VIII.  

 

11.2-) A adjudicatária deverá no prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados da data 

da convocação comparecer para assinatura do contrato, observado o prazo de 

validade da proposta. 

 

11.3-) O prazo para assinatura do contrato poderá ser prorrogado por igual período 

mediante solicitação expressa da adjudicatária. 

 

11.4-) A adjudicatária deverá apresentar novas certidões, caso a validade das 

apresentadas na habilitação já tenham expirado. 

 

http://www.prevbomjesus.com.br/
http://www.prevbomjesus.com.br/
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11.5-) Quando, nos termos previstos no Art. 62, Lei Federal nº 8.666/93, o 

instrumento contratual for autorização de fornecimento/execução de serviços, esta 

será encaminhada ao vencedor após a homologação do certame e emissão da 

respectiva nota de empenho. 

 

11.6-) Na hipótese do não atendimento à convocação para assinatura do 

instrumento contratual ou havendo recusa em recebê-lo, fica facultado a 

Administração do PREVBOMJESUS, desde que haja conveniência, proceder à 

adjudicação às demais licitantes, observada a ordem de classificação das 

propostas. 

 

12-) CONDIÇÕES DE PAGAMENTO E REAJUSTAMENTO 

 

12.1-) Os pagamentos serão mensais até o 5º (quinto) dia do mês sequente à 

realização dos serviços e após atestada a fatura que devera discriminar os serviços 

prestados. A CONTRATADA apenas receberá o pagamento do serviço 

efetivamente executado. 

 

12.2-) Os pagamentos serão realizados somente à adjudicatária, eximida deste a 

contratante qualquer responsabilidade com eventuais conveniados e/ou 

atendimentos indevidos. 

 

12.3-) O pagamento será efetuado por crédito em conta corrente, mediante TED, 

boleto bancário ou, excepcionalmente, no Setor de Tesouraria, a critério da 

Contratante, nos termos da legislação vigente. 

 

12.4-) Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de 

pagamento será contado a partir de sua reapresentação, desde que devidamente 

regularizados. 

 

12.5-) Nenhum pagamento será efetuado à licitante vencedora, enquanto pendente 

de liquidação qualquer obrigação financeira decorrente de penalidade ou 

inadimplência, sem que isso gere direito a reajustamento de preços. 

 

12.6-) REAJUSTE DOS PREÇOS: O preço ofertado para os serviços somente 

será reajustado, após o primeiro ano contratual, tomando-se por base o Índice de 

Preços ao Consumidor Mercado – IPC-FIPE, ou na falta desse, pelo índice 

legalmente permitido à época; 
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12.7-) As despesas decorrentes desta licitação onerarão a seguinte dotação 

orçamentária:  

 

Ficha: 008 – SERVIÇOS DE CONSULTORIA 

Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00 – SERVIÇOS DE CONSULTORIA 

Funcional Programática: 09.272.0018.2058.0000 

 

13-) DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

13.1-) O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das cláusulas deste 

edital ou do instrumento contratual ficará sujeito às penalidades previstas nos 

artigos 86 e 87 da Lei Federal nº 8.666/93. 

 

13.2-) Pela inexecução total ou parcial do contrato o PREVBOMJESUS poderá, 

garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sanções: 

I – advertência; 

II – multa, na forma prevista no instrumento convocatório ou no contrato; 

III – suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de 

contratar com a Administração, por prazo não superior a 2 (dois) anos; 

IV – declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, 

que será concedida sempre que o contratado ressarcir a Administração pelos 

prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada com base no 

inciso anterior. 

 

14-) DAS MULTAS: Em cada caso, aplicar-se-á: 

 

14.1-) Caso a contratada deixe de cumprir o prazo de entrega, ficará sujeita 

à multa de 0,5% (cinco décimos percentuais) ao dia até o 15º dia de atraso, e 

de 0,6% (seis décimos percentuais) ao dia de 15 a 30 dias de atraso, sobre o 

valor do fornecimento.  

 

14.2-) A recusa da adjudicatária em retirar o contrato dentro do prazo de 

vigência da proposta, caracterizará o descumprimento da obrigação 

assumida ficando a mesma sujeita à multa de 2% (dois por cento) do valor 

do fornecimento, além de decair do direito à contratação nos termos do artigo 

64 da Lei nº 8.666/93. 
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14.3-) Além das já especificadas neste instrumento, sujeitam-se os 

proponentes inadimplentes às penalidades previstas na Lei nº 8.666/93.  

 

14.4-) Os valores das multas serão deduzidos dos pagamentos a que a 

contratada tiver direito ou cobrados judicialmente a teor do disposto no 

artigo 86, parágrafo 3º da Lei 8.666/93 e respectivas alterações. 

14.5-) O licitante ou contratado que descumprir quaisquer das cláusulas deste 

edital ou do instrumento contratual ficará sujeito às penalidades previstas. 

 

14.6-) As penalidades serão aplicadas a critério da Administração e são 

independentes sendo que a aplicação de uma não exclui a das outras, quando 

cabíveis, conforme disposto no artigo 87 da Lei de Licitações 

 

15-) DISPOSIÇÕES GERAIS  

 

15.1-) Para solucionar quaisquer questões oriundas desta licitação, é competente, 

por disposição legal, o Fórum Distrital de Nazaré Paulista da Comarca de Atibaia, 

Estado de São Paulo, observadas as disposições do § 6º do artigo 32 da Lei Federal 

nº. 8.666/93. 

 

15.2-) Para conhecimento dos interessados, este Edital completo permanecerá 

afixado no Quadro de Atos e Ofícios do Instituto de Previdência dos Servidores 

Públicos do Município de Bom Jesus dos Perdões, localizado na Rua Joaquim 

Rodrigues dos Santos, nº 790 – Cidade Nova, Bom Jesus dos Perdões/SP, 

Telefone (11) 4891-1677 e também no site do PREVBOMJESUS, qual seja 

www.prevbomjesus.com.br .   

 

Bom Jesus dos Perdões/SP, 14 de outubro de 2022. 

 

 

Ana Lúcia de Almeida 

Presidente da Comissão de Licitações 

 

 

 

João Adilson de Paiva 

Superintendente do Instituto 
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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO: 

 

Contratação de empresa para prestação de serviços técnicos especializados de 

assessoria e consultoria em contabilidade, orçamento e finanças junto ao Instituto 

de Previdência dos Servidores Públicos do município de Bom Jesus dos Perdões 

- PREV BOM JESUS, conforme este termo de referência. 

 

2. JUSTIFICATIVA: 

 

A presente contratação justifica-se pela necessidade da eficácia do serviço público 

especializado, onde, tratando-se de Contabilidade Previdenciária, as 

determinações, metodologias, técnicas e legislações são ainda mais amplas, pois, 

além de atender as normais peculiares de contabilidade pública, à de considerar 

as normais particulares aos assuntos de inerência previdenciárias.  

 

3. DO DESCRITIVO DOS SERVIÇOS: 

 

a. Apontar mensalmente à Autarquia as formalidades legais exigidas pela 

legislação e pela técnica de contabilidade pública e previdenciária, através de 

visitas “in loco” quando solicitado;  

b. Preparação de relatórios administrativo e gerenciais para a tomada de 

decisões, quando solicitados;  

c. Apresentação mensal à Autarquia de relatório circunstanciado das 

principais atividades desenvolvidas;  

d. Assessoria, acompanhamento e elaboração da Proposta Orçamentária do 

RPPS de forma compatível com o Plano Plurianual e a lei de Diretrizes 

Orçamentárias do Município;  

e. Acompanhamento de defesa contábil dos interesses do RPPS nos tramites 

das prestações de contas perante o Egrégio Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo;  

f. Adequação às normas federais no que tange à gestão contábil, patrimonial 

e financeira da Autarquia Municipal;  

g. Responder às consultas formuladas pelo RPPS enviando-as por e-mail ou 

por qualquer outro canal de comunicação, em forma de parecer técnicos;  

h. Prestação de contas do RPPS Junto ao Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, dentre outros, conforme o caso;  

i. Assessoria Contábil, Financeira, Orçamentária em modo geral;  
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j. Supervisão na área de Contabilidade Pública em sua execução e 

encerramentos mensais e anuais;  

k. Assessoria à Superintendência, em forma de reuniões periódicas quando 

necessário;  

l. Emissão de pareceres técnicos contábeis ou jurídicos administrativos, 

quando solicitado;  

m. Organização dos Serviços Contábeis em geral;  

n. Cumprimentos das Diretrizes impostas pela Lei Complementar nº 

1O1/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;  

o. Acompanhamento das publicações no DOE, principalmente os despachos 

do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo;  

p. Envio de informativos diários sobre assuntos inerentes ao RPPS;  

q. Designação de um profissional contábil, com registro ativo no Conselho 

Regional de Contabilidade - CRC, como responsável pelos registros dos atos e 

fatos contábeis;  

r. Designação de um técnico para atendimentos diários ao Instituto;  

s. Fechamentos   dos Balanços   nos   moldes estabelecidos   pela   Lei Federal 

nº 4.320/64, Lei Complementar nº 101/2000 e todas as Portarias da Secretaria da 

Previdência Social e suas alterações;  

t. Assessoramento na constituição e aplicação das reservas administrativas;  

u. Assessoramento em assuntos administrativos do PREV BOM JESUS;  

v. Análise do estudo atuarial anual;  

w. Levantamento de dados e informações ao AUDESP e outras obrigações 

inerentes ao Poder Público,  

x. Atender as normativas dos relatórios exigidos pelo TCE/SP e pela 

Secretaria da Previdência Social - CADPREV WEB, observadas, ainda, as demais 

exigências pertinentes. 

 

4. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:  

a. Fornecer informações e esclarecimentos pertinentes aos serviços contratados, 

que venham a ser solicitados   pelo representante da CONTRATADA.  

b. Receber e   atestar   as   Notas Fiscais ou Faturas apresentadas   pela 

CONTRATADA, de conformidade com os serviços contratados. 

c. Comunicar à CONTRATADA a ocorrência de divergência nas Notas 

Fiscais/Faturas apresentadas, promovendo a devolução da mesma para    correção. 

d. Realizar o pagamento dos serviços à CONTRATADA nos prazos e 

condições estabelecidas   em contrato, desde que cumpridas todas as formalidades 

e exigências do contrato. 

e. É prerrogativa do PREV BOM JESUS proceder a mais ampla fiscalização 
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J.; 

sobre o fiel cumprimento do contrato, sem prejuízo da   responsabilidade   da   

CONTRATADA, podendo rejeitá-lo no todo ou em parte, e exigir o cumprimento 

de todos os itens do contrato, segundo suas especificações. 

f. A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por um 

representante do PREV BOM JESUS, designado pela Unidade Administrativa, 

que atestará os serviços prestados no período que ocorrerem. 

g. Comunicar    oficialmente à CONTRATADAS quaisquer falhas verificadas 

no cumprimento do contrato. 

 

5.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:  

a. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e sua 

proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento 

das cláusulas contratuais, conforme Termo de Referência e sua   proposta.  

b. Cumprir, além dos postulados legais vigentes em âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança na execução dos serviços no PREV BOM 

JESUS; 

c. Controlar e registrar juntamente com o Gestor do Contrato, as ocorrências 

havidas;  

d. Cumprir, durante a vigência do contrato as legislações trabalhistas, 

previdenciária, fundiária   e fiscal;  

e. Executar os serviços nos locais e horários determinados;  

f. Utilizar profissional habilitado e com conhecimentos técnicos dos serviços a 

serem executados, de conformidade com as normas e determinações em vigor;  

g. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está 

obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta 

de contrato;  

h. Possuir inscrição da pessoa jurídica e da pessoa física responsável junto ao 

Conselho Regional de Contabilidade – CRC. 

 

6. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

O pagamento será mensal até o 5° (quinto) dia do mês subsequente à realização 

dos serviços e após atestada a fatura que deverá estar acompanhada do relatório 

da empresa sobre as atividades desenvolvidas. 

 

7. RECURSOS FINANCEIROS/DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

As despesas decorrentes desta licitação onerarão a seguinte dotação orçamentária: 

Ficha:  8 

Funcional Programática: 09.272.0018.2058 
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Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00 

 

8. CONTROLE DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

A fiscalização dos serviços está a cargo da Diretoria de Previdência. 

 

9. CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS: 

No valor da proposta, deverão estar incluídos todos os custos eventualmente 

incidentes pelos quais respondam os licitantes. 

10. DAS VISITAS: 

As visitas serão realizadas, de acordo com a necessidade do PREV BOM JESUS 

ou da Contratada, desde que previamente agendadas e às expensas da Contratada. 

 

11. DA VIGÊNCIA, PRORROGAÇÃO E DO REAJUSTE: 

O prazo de vigência do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data 

de sua assinatura, podendo, no entanto, ser prorrogado ou modificado através de 

Termo Aditivo, nos termos do artigo 57 da Lei 8. 666/93, se houver interesse de 

ambas as partes, assim como, ser rescindido a qualquer tempo, desde que a parte 

interessada informe à outra da sua decisão, com uma antecedência mínima de 30  

(trinta) dias. 

 

VALORES DE REFERÊNCIA 

 

OBJETO VALOR MENSAL 

ESTIMADO 

VALOR ANUAL 

ESTIMADO 

Contratação de 

empresa para prestação 

de serviços técnicos 

especializados de 

assessoria e consultoria 

em contabilidade, 

orçamento e finanças 

junto ao Instituto de 

Previdência dos 

Servidores Públicos do 

município de Bom 

Jesus dos Perdões - 

PREV BOM JESUS, 

conforme este termo de 

referência. 

R$ 9.675,00 R$116.100,00 
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Bom Jesus dos Perdões/SP, 14 de outubro de 2022. 

 

 

 

Pollyanna Ramos Ferreira Zafonatto 

Diretora Financeira 
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ANEXO II – MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL 

(preenchida em papel timbrado da proponente) 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022  

Modalidade:  Convite  nº. 3/2022 

Critério de Julgamento: MENOR PREÇO GLOBAL 

 

Razão Social da Licitante:____________________________________________  

CNPJ/MF: ______________  Inscrição Estadual (sendo isento, informar) ______  

Endereço completo: ________________________________________________  

Tel. / Fax:(____)_________  Banco: ____  Agência: _____ C/C _____________  

 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias, a contar da data estabelecida 

para a sua apresentação.   

 

Declaro que no preço encontram-se incluídos os tributos, encargos sociais,  e 

quaisquer outros ônus que porventura possam recair sobre o fornecimento do 

objeto da presente licitação e que estou de acordo com todas as normas da 

solicitação de propostas e seus anexos.  

    

Local e data: ____________________________,   _____/_______/______     

 

Assinatura do Representante Legal da Empresa  

(Nome,  CPF  e carimbo da empresa ) 

  

ITEM DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 
VALOR 

MENSAL 

VALOR 

GLOBAL 

 

01 Contratação dos serviços técnicos de 

empresa especializada na prestação de 

serviços técnicos especializados de 

assessoria e consultoria em contabilidade, 

orçamento e finanças junto ao Instituto de 

Previdência dos Servidores Públicos do 

município de Bom Jesus dos Perdões - 

PREV BOM JESUS, conforme termo de 

referência 
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ANEXO III- PROCURAÇÃO PARA CREDENCIAMENTO 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022  

Modalidade: Convite  nº. 3/2022 

 

Objeto: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na prestação 

de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, 

orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos Servidores Públicos 

do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM JESUS, conforme termo 

de referência, anexo a este.  

 

A ______________________________,CNPJ nº. ________________, com sede 

à ______________________, neste ato representado pelo(s) 

____________________ (diretores ou sócios, com qualificação completa – 

nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço) pelo 

presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, como Procurador(a) o(a) 

Senhor(a) ____________________ (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado 

civil, profissão e endereço), a quem confere amplos poderes para representar a 

outorgante nos atos necessários no  Convite nº.3/2022 , podendo tomar qualquer 

decisão nesse Certame, conferindo-lhe ainda, poderes especiais para apresentar 

proposta, manifestar, dar lances verbais, negociar preços e demais condições, 

interpor e desistir de recursos, apresentar declarações, firmar compromissos ou 

acordos, podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de 

iguais poderes.    

 

 

Local e data: ____________________________,   _____/_______/______     

 

 

 

 

Assinatura do Representante Legal da Empresa, com reconhecimento de firma.   

 

 

 

Observação: esta declaração deverá ser apresentada à Comissão de 

Licitações na fase de credenciamento, fora de qualquer envelope. 
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ANEXO IV - DECLARAÇÃO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS 

DE HABILITAÇÃO 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022  

Modalidade: Convite nº. 3/2022 

Objeto: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na prestação 

de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, 

orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos Servidores Públicos 

do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM JESUS, conforme termo 

de referência, anexo a este.   

 

A ______________________________,CNPJ nº. ________________, com sede 

à______________________, neste ato representado pelo(s) 

____________________(diretores ou sócios, com qualificação completa – 

nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço) pelo 

presente instrumento declara, sob as penas da lei, que cumpre plenamente os 

requisitos de habilitação para participação no Convite nº1/2022 nos termos do art. 

4º, inciso VII, da Lei nº. 10.520, de 17/07/2002.    

 

 

 

 

Local e data: ____________________________,   _____/_______/______     

 

 

Assinatura do Representante Legal da Empresa  

 

 

 

 

 

 

Observação: esta declaração deverá ser apresentada à Comissão de 

Licitações na fase de credenciamento, fora de qualquer envelope. 
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ANEXO V - MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022  

Modalidade: Convite nº. 3/2022 

Objeto: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na prestação 

de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, 

orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos Servidores Públicos 

do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM JESUS, conforme termo 

de referência, anexo a este.   

 

       A licitante ____________________, inscrita no CNPJ sob nº 

____________________, com sede na rua ____________________ por 

intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a) ____________________, 

portador (a) da Carteira de Identidade nº ____________________ e do CPF nº 

____________________, interessada em participar da licitação em epigrafe, do 

Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Bom Jesus 

dos Perdões,  DECLARA, para fins da Carta Convite nº 3/2022, sob as sanções 

administrativas cabíveis e sob as penas da lei, que na presente data, é 

considerada: 

(   ) MICROEMPRESA – ME, conforme inciso I do artigo 3º da Lei 

Complementar nº 123, de 14/12/2006; 

(  ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), conforme inciso II do artigo 3º 

da Lei Complementar nº 123, de 14/12/2006; 

e que está excluída das vedações constantes do § 4º e não se enquadra na hipótese 

do § 10, ambos do art. 3º da Lei Complementar nº 123/06. 

 

Declara ainda, estar ciente das sanções que poderão lhe ser impostas, de acordo 

com o disposto no Edital, bem como com artigo 299 do Código Penal, na hipótese 

de falsidade da presente declaração. 

 

Local e data: ____________________________,   _____/_______/______     

 

_____________________________________________  

(nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal)    

 

Obs.: esta declaração deverá ser apresentada à Comissão de Licitações na 

fase de credenciamento, fora de qualquer envelope.    
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ANEXO VI - DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO 

IMPEDITIVO 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022  

Modalidade: Convite nº. 3/2022 

Objeto: Objeto: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na 

prestação de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em 

contabilidade, orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos 

Servidores Públicos do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM 

JESUS, conforme termo de referência, anexo a este.   

 

 

 

A ______________________________, CNPJ nº. ________________, com sede 

à______________________, declara, sob as penas da lei, que, até a presente data, 

inexistem fatos impeditivos para sua habilitação, no presente processo licitatório, 

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores.    

 

 

 

 

Local e data: ____________________________,   _____/_______/______     

 

 

 

 

 

_____________________________________________  

(nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal)    

 

 

 

 

 

 

Obs.: Esta declaração deverá ser apresentada dentro do envelope nº 02 - 

Habilitação 
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ANEXO VII - DECLARAÇÃO DE CONCESSÃO DE EMPREGO A 

MENORES 

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA) 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022  

Modalidade: Convite nº. 3/2022 

Objeto: Objeto: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na 

prestação de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em 

contabilidade, orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos 

Servidores Públicos do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM 

JESUS, conforme termo de referência, anexo a este.   

 

 

A ______________________________, CNPJ nº. ________________, com sede 

à______________________, declara, sob as penas da lei, para fins do disposto no 

inciso V do art. 27, da Lei n. 8.666, de 21/06/93, acrescido pela Lei n. 9.854, de 

27/10/99, que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, 

perigoso ou insalubre, tampouco menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer 

trabalho, salvo na condição de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, na forma 

da lei.    

 

 

Local e data: ____________________________,   _____/_______/______     

 

 

 

 

 

_____________________________________________  

(nome, R.G, cargo e assinatura do representante legal)    

 

 

 

 

 

 

Obs.: Esta declaração deverá ser apresentada dentro do envelope nº 02 – 

Habilitação 
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ANEXO VIII - MINUTA DO CONTRATO 

 

Processo Licitatório nº. 4/2022 

Modalidade: Convite nº. 3/2022 

 

Pelo presente instrumento de contrato administrativo, de um lado INSTITUTO 

DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE 

BOM JESUS DOS PERDÕES, Pessoa Jurídica de Direito Público, com sede na 

Rua Joaquim Rodrigues dos Santos, nº 790, Cidade Nova, nesta cidade de Bom 

Jesus dos Perdões, Estados de São Paulo, devidamente inscrita no CNJP sob nº 

10.642.943/0001-71, neste ato representada por seu Superintendente, o Sr. José 

Natalino Santos de Oliveira, brasileiro, servidor público municipal aposentado na 

função de contador, CPF: 063.800.068.-85, doravante denominada 

CONTRATANTE e, de outro lado (NOME DA CONTRATADA), estabelecida 

em (CIDADE), (ESTADO), situada na (ENDEREÇO), inscrita no CNPJ sob nº (-

--------------), neste ato representada por seu (CARGO DO RESPONSÁVEL), o 

Sr. (------------), (NACIONALIDADE), (PROFISSÃO), CPF nº --------------------

-, doravante denominada CONTRATADA, têm entre si justo e contratado a 

prestação de serviços, mediante as cláusulas e condições seguintes: 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA: OBJETO 

Objeto: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na prestação 

de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em contabilidade, 

orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos Servidores Públicos 

do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM JESUS, em estrita 

observância ao Termo de Referência, anexo a este, onde a CONTRATADA 

obriga-se a prestar os serviços à CONTRATANTE, nos termos e condições deste 

instrumento. 

 

PARÁGRAFO ÚNICO: A efetiva realização dos serviços acima capitulados 

deverá obedecer aos padrões, procedimentos e modelos propostos pela 

CONTRATANTE. 
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CLÁUSULA SEGUNDA: TERMO DE REFERÊNCIA  

Os serviços deverão obedecer estritamente ao disposto no termo de referência 

anexo ao edital, que também vai anexo a este. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA: DAS EXIGÊNCIAS 

Os serviços serão executados com presteza, pontualidade, qualidade, eficiência, 

de forma a atender integralmente o disposto no presente Contrato, respectivo 

Edital e no Termo de Referência. 

 

CLÁUSULA QUARTA: OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

A Contratada obriga-se a: 

4.1-) Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e de 

sua proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito 

cumprimento das cláusulas contratuais, na qualidade especificada no Termo de 

Referência e em sua proposta. 

4.2-) Cumprir, além dos postulados legais vigentes em âmbito federal, estadual 

ou municipal, as normas de segurança na execução dos serviços no PREV BOM 

JESUS. 

4.3-) Controlar e registrar juntamente com o Gestor do Contrato, as ocorrências 

havidas. 

4.4-) Cumprir, durante a vigência do contrato as legislações trabalhistas, 

previdenciária, fundiária e fiscal.  

4.5-) Executar os serviços nos locais e horários determinados. 

4.6-) Utilizar profissional habilitado e com conhecimentos básicos dos serviços a 

serem executados, de conformidade com as normas e determinações em vigor.  

4.7-) Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está 

obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta 

de contrato.  

 

CLÁUSULA QUINTA: OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

A Contratante obriga-se a: 

5.1-) Realizar o pagamento na forma estabelecida em Contrato. 

5.2-) Proporcionar todas as condições para que a Contratada possa desempenhar 

seus serviços de acordo com as determinações do Contrato, do Edital e seus 

Anexos, especialmente do Termo de Referência. 

5.3-) Promover, por meio do Gestor do contrato, o acompanhamento e a 

fiscalização dos serviços sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando, 



 

 

 
INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO 
MUNICÍPIO DE BOM JESUS DOS PERDÕES – PREV BOM JESUS 

CNPJ: 10.642.943/0001-71 
 

 

Rua Joaquim Rodrigues dos Santos, nº.790 – Cidade Nova 
Bom Jesus dos Perdões – SP  - CEP: 12.955-000  - Telefone: (011) 4891-1677 

 
 

em registro próprio, as falhas detectadas e comunicando as ocorrências de 

quaisquer fatos que, a seu critério exijam medidas corretivas.  

5.4-) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de 

acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta.  

5.5-) Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor 

especialmente designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, 

indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos profissional eventualmente 

envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 

providências cabíveis. 

5.6-) Proporcionar condições acessíveis para que a contratada possa desempenhar 

seus serviços dentro da normalidade do contrato.  

5.7-) Assegurar o acesso do profissional habilitado, devidamente identificado, 

para prestar os serviços no PREV BOM JESUS;  

 

CLÁUSULA SEXTA: INÍCIO  DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS  

A Contratada se obrigada a dar início aos serviços objeto desta licitação 

imediatamente após a assinatura do contrato. 

 

CLÁUSULA SÉTIMA: PREÇO 

O Contratante pagará à contratada, o montante de R$ ..... (.......), divido em 12 

parcelas mensais, no valor de R$ ..... (.......), cada parcela. 

 

CLÁUSULA OITAVA: CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

8.1-) O pagamento será mensal até o 5º (quinto) dia do mês subsequente à 

realização dos serviços; 

8.2-) O pagamento deverá ser feito através de crédito em conta corrente da 

contratada a ser informada quando da contratação.  

 

CLÁUSULA NONA: RECURSOS FINANCEIROS/DOTAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes desta licitação onerarão a seguinte dotação orçamentária: 

 

Ficha: 008 – SERVIÇOS DE CONSULTORIA 

Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00 – SERVIÇOS DE CONSULTORIA 

Funcional Programática: 09.272.0018.2058.0000 

 

CLÁUSULA DÉCIMA: CONTROLE DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS  

A fiscalização dos serviços está a cargo da Diretoria Executiva e Conselhos 

Administrativo e Fiscal do PREVBOMJESUS. 
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CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA: REAJUSTE 

Em havendo prorrogação contratual, o valor será reajustado com base na inflação 

apurada no período, tomando-se por base o Índice de Preços ao Consumidor 

Mercado – IPC-FIPE, calculado pela Fundação Instituto de Pesquisas 

Econômicas. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA: VIGÊNCIA  
O prazo contratual terá vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da 

assinatura do contrato. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA: PRORROGAÇÃO  
O presente contrato poderá ser prorrogado por iguais e sucessivos períodos, desde 

que seja mais vantajoso para o PREVBOMJESUS, limitada a 60 (sessenta) meses, 

nos termos do inciso II, artigo 57, da Lei nº 8.666/93. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA: RESCISÃO 

O PREV BOM JESUS rescindirá unilateralmente o contrato independentemente 

de interpelação judicial ou extrajudicial, salvo motivo de força maior plenamente 

justificado, caso se verifique qualquer das hipóteses arroladas no artigo 78 da Lei 

Federal nº 8.666/93 e suas alterações posteriores ou nos casos descritos abaixo:  

a) No caso de dolo, culpa, simulação ou fraude, na prestação dos serviços desta 

avença; 

b) Pelo não cumprimento de qualquer das cláusulas constantes deste contrato, 

do Convite 1/2022 – Processo nº 1/2022 e da Proposta da CONTRATADA. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA: PENALIDADES E SANÇÕES 

15.1-) O não cumprimento de quaisquer das exigências contidas na legislação em 

vigor ou nas condições contratuais pactuadas, sujeitar-se-á o Contratado às 

penalidades e sanções previstas na Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações 

posteriores. 

15.2-) Ficará sujeito a impedimento de licitar e de contratar com a Administração 

Pública direta e autárquica, pelo prazo de até 05 (cinco) anos conforme dispõe o 

Art. 7º, da Lei Federal nº 10.520/02, sem prejuízo das multas previstas no edital e 

no instrumento contratual e das demais cominações legais, aquele que: 

a) Deixar de entregar documentação ou apresentar documentação falsa para o 

certame.  

b) Convocado dentro do prazo de validade da proposta, não celebrar o contrato. 

c) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude fiscal. 

d) Não mantiver a proposta, lance ou oferta. 
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e) Ensejar o retardamento da execução do objeto da contratação e  

f) Falhar ou fraudar na execução do contrato. 

 

15.3-) DAS MULTAS: Em cada caso, aplicar-se-á: 

a) Caso a contratada deixe de cumprir o prazo de entrega, ficará sujeita à multa 

de 0,5% (cinco décimos percentuais) ao dia até o 15º dia de atraso, e de 0,6% (seis 

décimos percentuais) ao dia de 15 a 30 dias de atraso, sobre o valor do 

fornecimento.  

b) A recusa da adjudicatária em retirar o contrato dentro do prazo de vigência 

da proposta, caracterizará o descumprimento da obrigação assumida ficando a 

mesma sujeita à multa de 2% (dois por cento) do valor do fornecimento, além de 

decair do direito à contratação nos termos do artigo 64 da Lei nº 8.666/93. 

c) Além das já especificadas neste instrumento, sujeitam-se os proponentes 

inadimplentes às penalidades previstas na Lei nº 8.666/93.  

d) Os valores das multas serão deduzidos dos pagamentos a que a contratada 

tiver direito ou cobrados judicialmente a teor do disposto no artigo 86, parágrafo 

3º da Lei 8.666/93 e respectivas alterações. 

15.4-) As penalidades serão aplicadas a critério da Administração e são 

independentes sendo que a aplicação de uma não exclui a das outras, quando 

cabíveis, conforme disposto no artigo 87 da Lei de Licitações. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA: REGULAMENTO 

O presente contrato regular-se-á pelas suas cláusulas, disposições da Lei Federal 

nº 8.666/93 e alterações posteriores, do Edital da Carta Convite nº 3/2022, 

Processo nº 4/2022, e demais preceitos de direito público aplicáveis à matéria.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA: DESPESAS 

Serão de responsabilidade da CONTRATADA as despesas e custos com 

transporte, tributos de qualquer natureza, seguros e todas as despesas diretas ou 

indiretas, relacionadas com a execução dos serviços objeto desta licitação. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA: OBRIGAÇÕES 

O presente contrato não só obriga a CONTRATADA, como também seus 

herdeiros ou sucessores, em todas as suas clausulas e condições.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA NONA: FORO 

As partes elegem o foro Distrital de Nazaré Paulista da Comarca de Atibaia, 

Estado de São Paulo, para dirimir as dúvidas suscitadas em decorrência da 

execução do presente contrato, não resolvidas pelas vias administrativas próprias. 
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E, por estarem assim justas e combinadas, as partes contratantes firmam o 

presente instrumento em 02 (duas) vias de igual de teor e forma.  

  

                 

 

Bom Jesus dos Perdões/SP, _____de __________ 2022. 

 

 

 

 

________________________________________________________________ 

Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Bom 

Jesus dos Perdões – PREVBOMJESUS 

João Adilson de Paiva – Superintendente 

CONTRATANTE 

 

 

 

_________________________________________ 

CONTRATADA 

 

 

 

TESTEMUNHAS: 

 

1)_____________________                                   2)__________________                                                                     

Nome:                                                                     Nome: 

RG:                                                                         RG: 

CPF/MF:                                                                CPF/MF: 
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ANEXO AO TERMO CONTRATUAL – TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

1. DO OBJETO: 

 

Contratação de empresa para prestação de serviços técnicos especializados de 

assessoria e consultoria em contabilidade, orçamento e finanças junto ao Instituto 

de Previdência dos Servidores Públicos do município de Bom Jesus dos Perdões 

- PREV BOM JESUS, conforme este termo de referência. 

 

2. JUSTIFICATIVA: 

 

A presente contratação justifica-se pela necessidade da eficácia do serviço público 

especializado, onde, tratando-se de Contabilidade Previdenciária, as 

determinações, metodologias, técnicas e legislações são ainda mais amplas, pois, 

além de atender as normais peculiares de contabilidade pública, à de considerar 

as normais particulares aos assuntos de inerência previdenciárias.  

 

3. DO DESCRITIVO DOS SERVIÇOS: 

 

a. Apontar mensalmente à Autarquia as formalidades legais exigidas pela 

legislação e pela técnica de contabilidade pública e previdenciária, através de 

visitas “in loco” quando solicitado;  

b. Preparação de relatórios administrativo e gerenciais para a tomada de 

decisões, quando solicitados;  

c. Apresentação mensal à Autarquia de relatório circunstanciado das 

principais atividades desenvolvidas;  

d. Assessoria, acompanhamento e elaboração da Proposta Orçamentária do 

RPPS de forma compatível com o Plano Plurianual e a lei de Diretrizes 

Orçamentárias do Município;  

e. Acompanhamento de defesa contábil dos interesses do RPPS nos tramites 

das prestações de contas perante o Egrégio Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo;  

f. Adequação às normas federais no que tange à gestão contábil, patrimonial 

e financeira da Autarquia Municipal;  

g. Responder às consultas formuladas pelo RPPS enviando-as por e-mail ou 

por qualquer outro canal de comunicação, em forma de parecer técnicos;  

h. Prestação de contas do RPPS Junto ao Tribunal de Contas do Estado de São 

Paulo, dentre outros, conforme o caso;  
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i. Assessoria Contábil, Financeira, Orçamentária em modo geral;  

j. Supervisão na área de Contabilidade Pública em sua execução e 

encerramentos mensais e anuais;  

k. Assessoria à Superintendência, em forma de reuniões periódicas quando 

necessário;  

l. Emissão de pareceres técnicos contábeis ou jurídicos administrativos, 

quando solicitado;  

m. Organização dos Serviços Contábeis em geral;  

n. Cumprimentos das Diretrizes impostas pela Lei Complementar nº 

1O1/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;  

o. Acompanhamento das publicações no DOE, principalmente os despachos 

do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo;  

p. Envio de informativos diários sobre assuntos inerentes ao RPPS;  

q. Designação de um profissional contábil, com registro ativo no Conselho 

Regional de Contabilidade - CRC, como responsável pelos registros dos atos e 

fatos contábeis;  

r. Designação de um técnico para atendimentos diários ao Instituto;  

s. Fechamentos   dos Balanços   nos   moldes estabelecidos   pela   Lei Federal 

nº 4.320/64, Lei Complementar nº 101/2000 e todas as Portarias da Secretaria da 

Previdência Social e suas alterações;  

t. Assessoramento na constituição e aplicação das reservas administrativas;  

u. Assessoramento em assuntos administrativos do PREV BOM JESUS;  

v. Análise do estudo atuarial anual;  

w. Levantamento de dados e informações ao AUDESP e outras obrigações 

inerentes ao Poder Público,  

x. Atender as normativas dos relatórios exigidos pelo TCE/SP e pela 

Secretaria da Previdência Social - CADPREV WEB, observadas, ainda, as demais 

exigências pertinentes. 

 

4. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE:  

 

a.Fornecer informações e esclarecimentos pertinentes aos serviços contratados, 

que venham a ser solicitados   pelo representante da CONTRATADA.  

b. Receber e   atestar   as   Notas Fiscais ou Faturas apresentadas   pela 

CONTRATADA, de conformidade com os serviços contratados. 

c. Comunicar à CONTRATADA a ocorrência de divergência nas Notas 

Fiscais/Faturas apresentadas, promovendo a devolução da mesma para    correção. 

d. Realizar o pagamento dos serviços à CONTRATADA nos prazos e 

condições estabelecidas   em contrato, desde que cumpridas todas as formalidades 
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J.; 

e exigências do contrato. 

e. É prerrogativa do PREV BOM JESUS proceder a mais ampla fiscalização 

sobre o fiel cumprimento do contrato, sem prejuízo da   responsabilidade   da   

CONTRATADA, podendo rejeitá-lo no todo ou em parte, e exigir o cumprimento 

de todos os itens do contrato, segundo suas especificações. 

f. A execução dos serviços será acompanhada e fiscalizada por um 

representante do PREV BOM JESUS, designado pela Unidade Administrativa, 

que atestará os serviços prestados no período que ocorrerem. 

g. Comunicar    oficialmente à CONTRATADAS quaisquer falhas verificadas 

no cumprimento do contrato. 

 

5. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:  

 

a. Executar os serviços conforme especificações do Termo de Referência e sua 

proposta, com a alocação dos empregados necessários ao perfeito cumprimento 

das cláusulas contratuais, conforme Termo de Referência e sua   proposta.  

b. Cumprir, além dos postulados legais vigentes em âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança na execução dos serviços no PREV BOM 

JESUS; 

c. Controlar e registrar juntamente com o Gestor do Contrato, as ocorrências 

havidas;  

d. Cumprir, durante a vigência do contrato as legislações trabalhistas, 

previdenciária, fundiária   e fiscal;  

e. Executar os serviços nos locais e horários determinados;  

f. Utilizar profissional habilitado e com conhecimentos técnicos dos serviços a 

serem executados, de conformidade com as normas e determinações em vigor;  

g. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está 

obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta 

de contrato;  

h. Possuir inscrição da pessoa jurídica e da pessoa física responsável junto ao 

Conselho Regional de Contabilidade – CRC. 

 

6. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

O pagamento será mensal até o 5° (quinto) dia do mês subsequente à realização 

dos serviços e após atestada a fatura que deverá estar acompanhada do relatório 

da empresa sobre as atividades desenvolvidas. 

 

7. RECURSOS FINANCEIROS/DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 
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As despesas decorrentes desta licitação onerarão a seguinte dotação orçamentária: 

Ficha:  8 

Funcional Programática: 09.272.0018.2058 

Elemento de Despesa: 3.3.90.35.00 

 

8. CONTROLE DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS: 

A fiscalização dos serviços está a cargo da Diretoria de Previdência. 

 

9. CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS: 

No valor da proposta, deverão estar incluídos todos os custos eventualmente 

incidentes pelos quais respondam os licitantes. 

 

10. DAS VISITAS: 

As visitas serão realizadas, de acordo com a necessidade do PREV BOM JESUS 

ou da Contratada, desde que previamente agendadas e às expensas da Contratada. 

 

11.DA VIGÊNCIA, PRORROGAÇÃO E DO REAJUSTE: 

O prazo de vigência do contrato é de 12 (doze) meses, contados a partir da data 

de sua assinatura, podendo, no entanto, ser prorrogado ou modificado através de 

Termo Aditivo, nos termos do artigo 57 da Lei 8. 666/93, se houver interesse de 

ambas as partes, assim como, ser rescindido a qualquer tempo, desde que a parte 

interessada informe à outra da sua decisão, com uma antecedência mínima de 30  

(trinta) dias. 

 

VALORES DE REFERÊNCIA 

 

OBJETO VALOR MENSAL 

ESTIMADO 

VALOR ANUAL 

ESTIMADO 

Contratação de 

empresa para prestação 

de serviços técnicos 

especializados de 

assessoria e consultoria 

em contabilidade, 

orçamento e finanças 

junto ao Instituto de 

Previdência dos 

Servidores Públicos do 

município de Bom 

R$ 9.675,00 R$116.100,00 
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Jesus dos Perdões - 

PREV BOM JESUS, 

conforme este termo de 

referência. 

 

Bom Jesus dos Perdões/SP, 14 de outubro de 2022. 

 

 

 

Pollyanna Ramos Ferreira Zafonatto 

Diretora Financeira 
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

(CONTRATOS)  

 

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES 

PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE BOM JESUS DOS PERDÕES 

CONTRATADO: ______________________________________ 

CONTRATO Nº (DE ORIGEM): _____/2022 

OBJETO: Contratação dos serviços técnicos de empresa especializada na 

prestação de serviços técnicos especializados de assessoria e consultoria em 

contabilidade, orçamento e finanças junto ao Instituto de Previdência dos 

Servidores Públicos do município de Bom Jesus dos Perdões - PREV BOM 

JESUS, em estrita observância ao Termo de Referência, anexo a este, onde a 

CONTRATADA obriga-se a prestar os serviços à CONTRATANTE, nos 

termos e condições deste instrumento. 

ADVOGADO (S)/ Nº OAB/email: (*)__________________________________ 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento 

de sua execução contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal 

de Contas do Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema 

eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das 

manifestações de interesse, Despachos e Decisões, mediante regular 

cadastramento no Sistema de Processo Eletrônico, em consonância com o 

estabelecido na Resolução nº 01/2011 do TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões 

que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no 

Diário Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de 

Contas do Estado de São Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei 

Complementar nº 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de então, a 

contagem dos prazos processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante estão cadastradas no 

módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos termos 

previstos no Artigo 2º das Instruções nº01/2020, conforme “Declaração(ões) de 

Atualização Cadastral” anexa (s); 

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre 

atualizados. 

 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e 

consequente publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e 

regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 

LOCAL e DATA: Bom Jesus dos Perdões, ___ de _________ de 2022. 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome: João Adilson de Paiva 

Cargo: Superintendente 

CPF: 045.646.218-07 

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU 

RATIFICAÇÃO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome: João Adilson de Paiva 

Cargo: Superintendente 

CPF: 045.646.218-07 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

Pelo contratante: 

Nome: João Adilson de Paiva 

Cargo: Superintendente 

CPF: 045.646.218-07 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

Pela contratada: 

Nome: ______________________ 

Cargo: ______________________ 

CPF: _______________________ 

Assinatura: ______________________________________________________ 

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome: João Adilson de Paiva 

Cargo: Superintendente 

CPF: 045.646.218-07 

Assinatura: ______________________________________________________ 

(*) Facultativo. Indicar quando já constituído, informando, inclusive, o endereço 

eletrônico. 


